LAMPIRAN PERJANJIAN KINERJA

PERJANJIAN KINERJA TAHUN 2025
JABATAN SUB. BAGIAN TATA USAHA
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Terlaksananya Pengumpulan bahan Jumiah Dokumen
Peraturan Perundangan mengenai
Ketatausahaan, Kearsipan Rumah Tangga
dan Perlengkapan

4 Dokumen

Terlaksananya Penyiapan Pengumpulan [Jumlah Laporan
dan Pengelolaan dan serta Informasi yang
berhubungan dengan ketatausahaan,
Kearsipan, Rumah Tangga dan
Perlengkapan

4 Laporan

Terselesaikannya Administrasi Jumlah Dokumen

Kepegawaian

100 Dokumen

Terlaksananya Verifikasi, Akuntansi dan  {Jumlah Laporan
Pelaporan Keuangan

10 Laporan

Terlaksananya Penatausahaan dan Jumlah Dokumen Pelaksanaan
Pembayaran Gaji Pegawai sesuai
ketentuan Peraturan Perundang-undangan

yang berlaku

10 Dokumen

Terlaksanaanya Koordinasi Penyusunan |Laporan Penyusunan RKA dan DPA SKPD
RKA dan DPA SKPD

2 Laporan

Terlaksananya Pengelolaan Ketertiban
Administrasi dan Peralatan Kantor

Laporan Pengelolaan

12 Laporan

Terhimpunnya Permasalahan-
permasalahan dan Penyiapan bahan
petunjuk pemecahan masalah
Ketatusahaan, Kearsipan, Rumah tangga
dan Perlengkapan Kantor

Jumlah Laporan Masalah yang Terhimpun

10 Laporan

Terlaksananya Penyampaian Informasi
tentang Kepegawaian Kepada Seluruh
Pegawai dilingkungan Dinas pendidikan
dan Kebudayaan

Jumlah Laporan Penyampaian Informasi

5 Laporan
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Sub Kegiatan
Penyediaan Komponen Instalasi Listrik/Penerangan Bangunan Kantor
Penyediaan Peralatan dan Perlengkapan Kantor
Penyediaan Peralatan Rumah Tangga
Penyediaan Bahan Logistik Kantor
Penyediaan Barang Cetakan dan Penggandaan
Penyediaan Bahan Bacaan dan Peraturan Perundang-undangan
Fasilitas Kunjungan Tamu
Penyelenggaraan Rapat Koordinasi dan Konsultasi SKPD
Penatausahaan Arsip Dinamis pada SKPD
Dukungan Pelaksanaan Sistem Pemerintahan Berbasis Elektronik pada SKPD
Penyediaan Jasa Surat Menyurat
Penyediaan Jasa Komunikasi, Sumber Daya Air dan Listrik
Penyediaan Jasa Peralatan dan Perlengkapan Kantor
Penyediaan Jasa Pelayanan Umum Kantor

Penyediaan Jasa Pemeliharaan, Biaya Pemeliharaan, dan Pajak Kendaraan Perorangan Dinas atau

Kendaraan Dinas Jabatan

Penyediaan Jasa Pemeliharaan, Pajak dan Perizinan Kendaraan Dinas Operasional atau Lapangan

JUMLAH

SEKRETARIS

HANDAYANI, SH
NIP. 19750909 2000031 001

Anggaran
30.000.000
1.052.532.300
60.000.000
60.000.000
80.700.000
15.000.000
50.000.000
857.152.969
243.058.000
40.000.000
5.000.000
182.310.000
124.000.000
1.584.773.880

132.250.600

129.352.832

4.646.130.581

Dumai, 3 Februari 2025

KEPALA SUB BAGJjAN TATA

YUNI SETIAYINGSIH, S.H

NIP. 19840616 201102 2 002




